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課後輔導預約使用說明

教學發展與資源中心

關中

分機：5604
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簡報目錄
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課後輔導介紹
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一、教資中心－課後輔導顧問師網頁

1. 開啟學校首頁 > 點選行政單位
2. 下移至教學發展與資源中心處，點開教資中心網頁
3. 點擊「學習輔導專區」> 點選「學習輔導顧問師」網頁

網頁開啟三步驟：
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一、教資中心－課後輔導顧問師網頁-2
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二、關於課後輔導顧問師
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三、進入課後輔導平台

輸入學號與相關密碼
登入後即可開始預約



7

四、課後輔導課程查詢與預約-1

可左右切換時間軸，關鍵字查詢開課資訊 → 點擊進入預約畫面
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四、課後輔導課程查詢與預約-2

課程預約：勾選想要上課的日期，按下送出按鈕
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四、課後輔導課程查詢與預約-3

完成預約：詳實填寫預約課程的原因 → 按下紅色預約按鈕
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四、課後輔導課程查詢與預約-4

成功預約：預約成功後會出現標記，表示當次已預約
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四、課後輔導課程查詢與預約-5

取消預約：先點選想要取消的日期 → 按下取消預約即可取消
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五、其他功能說明

時間軸：可左右切換時間，呈現當週的開課資訊
課程列表及預約記錄：點選上方按鈕，顯示全課程與個人預約清單
可預約課程：可直接點選此區塊顯示課程，進入預約畫面
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六、線上簽到說明

1.登入輔導平台
2.將畫面下移後將顯示「今日課程簽到」區塊，顯示今日所有開課的輔導課程資訊~

3.選擇要簽到的該門課程，確認無誤後按下綠色的「點我簽到按鈕」，進入線上簽到流程
4.選擇預約原因與對應科目，接續按下紅色的簽到按鈕即可完成簽到。

（未事先預約課程現場參與的同學們，可以直接簽到）
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七、課後輔導注意事項

教資中心網頁可查閱114-1輔導開課資訊，預約以同校區同科系為原則。

請依預約時段前往授課教室上課，若臨時有事無法參與，須於前一天登
入輔導平台，進入個人預約記錄取消預約。

參與課程要完成簽到、填寫課後輔導回饋單（工讀生會提供QRcode）。
線上授課，將請老師協助出示簽到與回饋單填寫連結或Qrcode，請務
必填寫。

1

2

3

4 有任何問題請撥校內分機5604，關中老師。
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簡報結束，實機操作！


