	 
	
	長庚科技大學
部門(個人)保管物品明細表

	保管部門：                    (老師所屬單位)
	
	
	
	

	保管
人員
	項次
	作業
原因
代號
	保管品編號
	保管品名稱
	單位
	數量
	單價
	取得總
價值
	取得日期
	收料經辦
	領料人員
	備註

	(老師)
	1
	A
	
	投影機
	台
	2
	5,000
	10,000
	1050502
	保管組
蓋章
	老師簽名
	107
高教深耕
計劃

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



[bookmark: _GoBack]作業原因代號：A新增   B汰舊換新   C移入   D移出   E繳庫   F報廢   G移交 
收料經辦須由保管組簽名或蓋章 領料人員須由計畫主持人簽名或蓋章
